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1 CONNEXION DANS L'ESPACE EXTRANET

1.1 Vous pouvez vous connecter en indiquant vos identifiants personnels

fiFpl

FONDS INTERPROFESSIONNEL DE FORMATION
DES PROFESSIONNELS LIBERALX
s —

Bienvenue sur votre Espace Adhérent

INFORMATIONS DE CONNEXION:

* IDENTIFIANT : Votre nouvel identifiant est votre e-mail

5 vous avez déja un compte adhérent FIF PL mais que vous ne vous souvenez plus de I'adresse e-mail que vous aviez enregistrée, merci de contacter le support informatique 3 adresse

supportinformatique@fifpl. fr en indiguant vas nom et prénom, votre n°SIREN et votre profession.

* MOT DE PASSE : Le méme que vous utilisiez sur https://netopca.fifpl.fr

IDENTIFIANT

MOT DE PASSE

J'ai oublié mon mot de passe

Pas encore de compte ?

Création de compte

Pour des raisons de sécurité, déconnectez-vous avant de guitter I'Extranet et fermez votre navigateur web.
En tant qu'utilisateur de I'Extranet et conformément a la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978, vous disposez d'un droit d'accés et
de rectification aux informations qui vous concernent. Le responsable des traitements est le FIF PL. Les coordonnées du délégué a la

protection des données sont les suivantes: dpo@fifpl.fr

O ©2021

1.2 Sivous avez oublié votre mot de passe vous pouvez le réinitialiser.
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Bienvenue sur votre Espace Adhérent

INFORMATIONS DE CONNEXION:

* IDENTIFIANT : Votre nouvel identifiant est votre e-mail

Sivous avez déja un compre adhérent FIF PL mais que vous ne vous souvenez plus de ladresse e-mail que vous aviez enregistrée, merci de contacrer le

support informatique & adresse supportinformatique@fifpl.fr en indiquant vos nom et prénom, votre n°SIREN et votre profession.

* MOT DE PASSE : Le méme que vous utilisiez sur https://netopca.fifpl.fr

IDENTIFIANT

MOT DE PASSE

J'ai oublié mon mot de passe
SE CONNECTER

Pas encore de compte ?

Création de compte

Vous pouvez en indiquant votre adresse email pour recevoir un email pour réiniitaliser votre mot de
passe.

REINITIALISER LE MOT DE PASSE

SAISISSEZ VOTRE EMAIL

ANNULER VALIDER
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1.3 Sivous n‘avez jamais effectué une demande de prise en charge de
formation au FIF PL ou que vous n’avez pas utilisé votre compte dans les 3
derniéres années, vous devez compléter le formulaire en ligne.

Un email vous sera ensuite adressé pour initialiser votre mot de passe

Création d'une demande d'adhésion v X
IDENTIFICATION
Crvitng Nam
hiom de jeune fille Prénam

Date de paissance

=]
Raison Sociale st
Pratession Code NAF Personnel
@
Actvié Assujerni VA
[ conjoin Callaborateur [ Auso-entrepreneur
Emait Confiemation de Femail
ADRESSE
Adresse
Code Pastal Vite
Pays
Téléghane Fortati

1.4 Sivous ne vous souvenez pas de votre identifiant, vous pouvez adresser un
email au support informatique du FIF PL & |l'adresse email
supportinformatique@fifpl.fr en indiquant vos nom et prénom, votre n°
SIREN et votre profession.

Attention Adhérent de test

ACCUEIL Lonsultavon Nodke J silisacion Exrane;
[NOUVEL ESPACE ADHERENT

Pourquai le FIF PL ne prend plus en charge les g ,-.\

formations rattachées au CPF ? - i

oFERL . I
fifpl H— s
POURQUOI LE FIF PL NE PREND

IMES DEMANDES DE PRISE EN CHARGE [BESOIN DINFORMATION
Vous voulez saisir une demande de prise en charge, cliquez ci-dessous : Pour consulter les critéres de prise en charge du FIF PL, cliquez ci-dessous :
o
Vous voulez consuler les courriers adressés par le FIF PL et déposer les justificaifs demandés, Pour consulter la procédure de prise en charge du FIF PL, cliquez ci-dessous :

cliquez ci-dessous :
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2 SAISISSEZ VOTRE DEMANDE PREALABLE DE PRISE EN CHARGE

Attention ! Veuillez-vous munir des documents de votre formation au format PDF
(Programme détaillé par journée de formation, Devis ou Convention de formation, Attestation
de Versement URSSAF ou RSI, RIB ...) avant de commencer la saisie de votre dossier.

Aprés avoir sélectionné Mes demandes de prise en charge cliquez sur le menu saisir votre
demande en ligne.

Menu Attention Adhérent de test 3
ata ST 8 0
- DOSSIERS
l p SAISIR VOTRE DEMANDE EN LIGNE 1 NEZ N o4, S &
ENCOURS  ENATTENTE  REJETE  HISTORIQUE
s | Déposer une nouvelle demande =
preps = i SAISIR VOTRE DEMANDE PORTANT SUR UNE ACTION DE FORMATION Intitulé Début Fin Prise en charge

Bwace Ahiron: test 16062022 16/06/2022 16/06/2022 12300 *
@ SAISIR VOTRE DEMANDE PORTANT SUR UNE PARTICIPATION A UN JURY D'EXAMEN
0> Messages

@ Mes demandes de prise en charge
Etat
B9 Mes remboursements

Catalogue de formation Référence externe

Date de début

=
Date de fin

a2

Vous pouvez saisir une demande portant sur une action de formation ou sur une participation a un
jury d’examen.

2.1 Une demande portant sur une action de formation.

Pour commencer la saisie de demande de prise en charge, sélectionnez I'organisme de formation :

CHOISIR L'ORGANISME DE

FORMATION Q

Vous pouvez effectuer une recherche par un des champs proposés pour retrouver |’‘organisme de
formation parmi la liste.
Si vous ne trouvez pas votre organisme, vous devez le créer en cliquant sur « + ».

Une fois I'organisme de formation sélectionné ou créé, indiquez simplement ol la formation doit se
dérouler : en entreprise, dans I'organisme de formation ou autre.
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Ensuite, indiquez s'il s'agit d’'une formation en présentiel ou en distanciel.

Tuto : comment engager sa demande en ligne
—~
Attention: Seules les C ées par un org: formation certifié Qualiopi seront susceptibles d'étre prises en charge par le FIF PL

ORGANISME DE FORMATION

CHOISIR L'ORGANISME DE Raison Sociale FIFPL N°NDA
FORMATION Q Siret Tél - Fax 0155805000

Adresse 104 rue de mirosmenil cP - ville 75384 - PARIS cedex 08
Lieu

Organisme de Formation B
Modalité dexécution

0- Présentiel .

Vous devez ensuite indiquer l'intitulé du stage, sa date de début et de fin, sa durée en heures et en
jours et son prix HT et TTC.

ACTION DE FORMATION

Intitulé du stage

Date de début Date de fin
=] =}
Durée en heures par stagiaire Durée en jours par stagiaire
0,00 @ 000 @
Montant HT Montant TTC
0,00 0,00

Joignez ensuite les justificatifs. Parmi eux, 3 sont obligatoires pour traiter votre demande : votre RIB,

le programme détaillé par journée de formation, le devis ou la convention de formation précisant le
co(it.

Uniquement au format PDF.
Toute demande de prise en charge adressée au FIF PL sans le prog; de la formation demandé) ne sera pas recevable par les services du FIF PL:
la commission professionnelle ne pouvant statuer sur de prise en chargs de formation.
Les documents avec le signe +* sont obligataires.

01 - RIB (IBAN) +* @

02 - Attestation de versement URSSAF & votre nom - mentionnant le FIF PL @
comme fonds d'assurance formation des non-salariés - ou Attestation
drexanération, 3 télécharger depuis votre compte URSSAF

04 - Programme détaillé par journée de formation +* @
05 - Devis ou convention de formation «* [

06 - Attestation de présence et de réglement [

07 - Piéce complémentaire N°1 [

08 - Piéce complémentaire N°2 [

09 - Piéce complémentaire N°3 @

10 - Pisce complémentaire N°4 @

11 - Pigce complémentaire N°5 @

Aprés avoir validé les informations, un formulaire de demande de prise en charge récapitulant votre
demande est généré automatiquement.

Vérifiez que celui-ci ne comporte pas d’erreur, ensuite cliquez sur « Authentification » et cliquez sur
« Valider », sous ledit formulaire.
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MERCI DE BIEN COCHER LA CASE DAUTHENTIFICATION €T DE BIEN VALIDER VOTRE DEMANDE EN BAS DE PAGE.

LABLE DE PRISE

Votre dossier est alors enregistré et visible dans la liste de vos demandes de prise en charge dans
I'onglet « en cours » ou « en attente ».

2.2 Une demande portant sur une participation a un jury d’examen

Pour la saisie de ce type de demande, vous n’avez pas a renseigner I'organisme de formation.

JURY - Participation & un

ORGANISME DE FORMATION

P ———— Faisan Seciale ‘ODF JURY D'EXAMEN ET DE VAE
FORMATION O Siret
Adresse

ACTION DE FORMATION

intitulé du stage
Date de début Date de fin

Durée en jours per stagisire

3 SUIVRE L'EVOLUTION DE VOTRE DEMANDE ET LA COMPLETER

Vous pouvez suivre |'évolution de votre demande et la compléter des justificatifs demandés depuis
« Mes demandes de prise en charge ».

3.1 Suivre I'évolution de ma demande de prise en charge

Cette rubrique vous donne accés a I'historique complet de vos demandes de prise en charge et vous
permet de connaitre |'état d’avancement de vos demandes. Vous pouvez saisir des critéres afin
d’affiner votre recherche.

Sur la page de résultat vous pouvez sélectionner le lien du dossier pour y accéder.
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Intiide
s
Ritiromce extorne
Date de ddbur
Date de fin

L'onglet Message vous permet de consulter les notifications adressées par le FIF PL.

DOSSIER N° 225AN32286.01

Date Tiere

2am6r2022 ACCORD DE PRISE EN CHARGE

ACCORD DE PRISE EN CHARGE

L'onglet Documents FIF PL vous permet de visualiser les documents

DOSSIER N* 225AN32286.01

test 16062022

test 16062022

B

wssage

e 8 v g

&
X
_E_
adressés par le FIF PL
x

ACCORD DE PRISE EN CHA

L'onglet « Documents déposés », vous permet de déposer vos documents.

@
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3.2 Mes remboursements

Cette rubrique vous permet de consulter les réglements de vos demandes de prise en charge effectués
par le FIF PL.

Attention Adhérent de test

Date de valeur Référence du reglement Mode de paiement Mantant totsl 184N Rege
. Messages.
' Mes demandes de prise en charge

B Mes remboursements

5 Catalogue oe formation

3.3 Modifier vos coordonnées depuis la rubrique mon compte

Menu Attention Adhérent de test . “g,'-

s ACCUEIL Consultation Notice dutlisation Extranet
I p
[r— —

e Ve 34 £ VOIR LE(S) MESSAGE(S
—_BW' e “o /ous avez 34 nouveau(x) message(s) ) ) (5)

& Messages

@ Mes demandes de prise en charge NOUVEL ESPACE ADHERENT

@ M bot i
s remboursements Pourquoi le FIF PL ne prend plus en charge les

R Cataiogue de formatdon formations rattachées au CPF ?
Depuis le 27 janvier 2020, le FIF PL n'est plus en mesure de prendre en charge

les thémes de formations entrant dans le cadre du Compte Personnel de

Formation, le CPF. ﬁfp'

NALINALIALLE FIF NI_AE RREAN "
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